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O QUE E UM GRAFICO

|ntroducao ao Excel Graficos

O que € um Grafico ?

Um gréfico € arepresentacao gréafica dos dados de uma planilha.

O que € o Auxiliar Grafico ?

O Auxiliar Grafico consiste em uma seqiiéncia de caixas de didlogo que ssimplificam a criacdo de um
grafico.

Graficos incorporados e folhas de graficos

Um Grafico Incorporado é utilizado quando se quiser exibir um grafico juntamente com os seus dados
como um objeto em uma planilha. E usado por exemplo em relatérios.

Uma Folha de Grafico € utilizada quando se quer exibir um grafico separado dos dados aele
associados como uma folha separada em uma pasta de trabalho. E usado por exemplo para se produzir
transparéncias.

Se voceé criar um Grafico Incorporado ou uma Folha de Gréfico, os dados do grafico seréo
automaticamente vinculados a planilha a partir da qual foi criado. O grafico sera atualizado toda vez
gue vocé mudar os dados na sua planilha, refletindo as alteracoes efetuadas nos dados.




Criando um Gréfico
Criando um Grafico
Criando um Grafico incorporado em uma planilha

Selecione os dados da planilha que desgja exibir no grafico e clique sobre o botdo Assistente de

Gréfico i . Abrirduma caixa de didogo, Assistente de Gréfico. Nesta janela, siga as instrugcdes
apresentadas e ao finalizar as etapas, 0 grafico sera criando na mesma planilha.

Uma outra forma de criar um gréfico incorporado € selecionar os dados da planilha, ir até o menu
Inserir, escolher aopgdo Grafico, em seguida abrira a mesma caixa de dialogo Assistente de Gréfico.

Inserir
Células, ..
Linhas
i_olunas

Planilha
[T rsfico. .

PUEbrE de Eagina

Fe Funcio...
Mome g
@ Comentario

Figura g
@ Mapa...

iobjeta. ..
%ﬂyperlink... Zkr |+




Criando um Gréfico

Aszzistente de grafico - etapa 1 de 4 - tipo de grafico

Tipos padrao l Tipos personalizados

Tipo de grafico: Subtipo de grafico:

Zolunas

E Barras

|ﬁ Linha

i Pizza

- Dispersdo (£Y)
‘ Area

iy Rosca

;@r Radar

@ Supetficie

®s Bolhas

Lﬁﬁﬁ_ Aches j

i_olunas agrupadas, Compara valores por
cakteqgorias.,

Manter pressionado para exibir exemplo |

@| Cancelar | fdvancar = Concluir |

Criando uma folha de gréafico

Aszziztente de grafico - etapa 4 de 4 - local do grafico

Posicionar grafico:

' Coma nova planiha: 5raficol

(" Como objeto em: |F‘Ian1 ﬂ

S ) fF]

Cancelar | < Walkar | iConcluir

Paracriar uma
Folha de Gréfico, selecione os dados da planilha que desgja exibir no gréfico, va até o menu I nserir,
escolha a opcdo Gréfico. Novamente abrira a caixa de didlogo Assistente de Gréfico, siga as instrucoes
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do assistente até chegar na 42 (Quarta) etapa, na qual vocé podera optar em inserir um gréfico em uma
nova planilha ou como objeto na planilha desgjada.

Formatar area do grafico..,

Tipo de grafico. ..
Dados de origem., ..

Cpcdes de grafico...

Exibiam aE .,

Janela de grafico

| izt afico

J‘E Recortar ,

Copiar Tipo de grafico. ..

i) Ecular Dados de origem. ..
Li;_'u:-ar Cpcdes de grafica. ..

Local. ..

Trazer para frente

. . Adicionar dados. ..
Erviar para tras

Edicianat linte de Lt EnGiE.. .

Atribuir macra. . Exibigeas 2=

Outramaneira de modificar o

local do grafico e selecionando o grafico em seguida escolha o comando local... no menu Gr éfico ou

pressione o0 botdo direito do mouse e selecione aopcéo Local... eindique em qual pasta o seu gréfico
devera ser inserido..

Se optar que o gréfico sgjaincluido como nova planilha, aparecera uma nova pasta de trabalho Gréf1,
como mostra afigura abaixo.

M 4] » | M Grafl ¢ Plarl f Plan2 § Plan3 £ Pland £ Plans # Plarg £ Plan? £ Pland § Fland / Plan10 £ Plan1l # Plan
Pranta ] 1

V océ pode renomear as pastas de trabalho das Folhas de Grafico usando o comando Renomear, gque se
encontra no menu Formatar, opcdo Planilha. Uma outra forma de renomear uma planilha é clicar
com o bot&o direito do mouse sobre a pasta de trabalho que deseja renomear, logo apds escolhaa
0pGao renomear.
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| Forrmatar

i_élulas. .. iZkrl+1
Linbia 2
iZoluna »
Planilha » Renomear
. Deulkar
AutoFormatacan, .. L
HEEwiE. .

Formatacdo condicional, ..
Sequndo plano...

Eskilo. .. T

Selecionando e ativando um grafico para modifica-lo
Parafazer alteracbes em um gréfico, vocé deve seleciona-lo ou ativa-lo antes.

Para selecionar um Gréfico Incorporado, clique umavez sobre ele na planilha. A borda do gréfico
apresentara al¢as que indicam que o gréfico foi selecionado. Com o gréfico selecionado, vocé podera
movimenté-lo, dimensioné-lo ou exclui-lo da planilha.

Hecsiha popessida

1532 s
Cap 14l §=7 350 I¥.212
Arted - Tes 41T R 1070
Recclta da Caplal

=L IIRLLE

SI0.000
| 20,000

Sinmn

30 4 t
19595 19315

. = Quando um grafico esta ativo, os comandos gréaficos estaréo

disponiveis, permitindo-Ihe selecionar itens do gréfico e efetuar as alteractes desejadas.

Movimentando, dimensionando ou excluindo um grafico

Paramover um grafico na planilha, selecione-o, clicando sobre ele e com o bot&o pressionado arraste-o
até o local desgjado.

Paramudar o tamanho do gréfico, selecione-o clicando sobre ele, e posicione 0 ponteiro do mouse
sobre um de seus cantos (al¢as). Quando o ponteiro do mouse assumir aforma de uma seta de duas
pontas, pressione novamente o botdo do mouse e arraste o gréfico para redimensionéa-lo.



Criando um Gréfico

| Editar

K7 Desfazer Limpar  Chrl+2

J Eepetir Limpar F4
.;'i'I';. Recortar k|4
Copiar iZkrl4iC
E Colar k|44

Colar especial. ..

(ol e s Ee ik

Preencher »

Excluir. .. Formataos

Excluir planilha Zonteddo  Del

Mover ou copiar planilba. .. Zomentarios
i Localizar. .. iZkrl+L

Substituir, . Zkrl+L

Ir para... k|4

WL

)| =r ]

Para excluir um gréfico de uma planilha,
selecione-o0 e pressione atecla DEL. Vocé também pode excluir um gréfico selecionado através do
menu Editar, opcdo Limpar e, em seguida, Tudo.

As partes de um grafico

A ilustracdo a seguir exibe as partes de um gréfico 2D.
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Receita da Projetada

ﬁ F40.000 35212
=
‘5 F30.000
= B1995
o F20.000
* B 1996
@ F10.000
=
= 30
S .

Capital Arredares

Local

A ilustracdo a seguir exibe as partes de um gréafico 3D.

Receita Prevista

F40.000
$30.000
F20.000

F10.000
0 Capital

1935

Arredores

1996

A area do grafico e a area de plotagem

A areado gréfico contém todas as sequiéncias de dados e os eixos, bem como o titulo do gréfico, os
titulos dos eixos e alegenda. V océ pode selecionar a area do grafico, que seria o grafico inteiro, se, por
exemplo, quiser copiar o grafico para outrafolha.
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Receita Projetada

BO00
5000

AD00D
3000 o 1999
2000 m 2000

1000

A area de plotagem, em um grafico 2D, é delimitada pel os eixos, e em um grafico 3D, inclui nomes de
categoria, rotulos de marcas de escala e titulos de eixos. V océ pode selecionar a area de plotagem para
mudar seu tamanho ou formatacao.

Receita Projetada

o
=
=
=
un IIII“
]
il

5000
4000 £
3000
2000 -
1000

@ 1935
m 2000

Illllmllll

& & ay e
& &

Adicionando rotulos de dados, titulos e outros itens a um grafico

Nem sempre um gréafico simples transmite informacdes de forma tdo nitida ou completa quanto vocé
gostaria. Ao adicionar el ementos como rétul os de dados, titulos, legendas, linhas de grade ou uma



Criando um Gréfico

combinacdo deles, vocé acrescenta informacdes, aumenta o interesse visual ou aprimora a legibilidade
do gréafico.

Para adicionar rétulos de dados a um ponto de dados ou a uma seqiiéncia de dados, selecione o grafico
e escolha o comando Opcoes de gr afico no menu Gr afico ou e clique com o bot&o direito do mouse
sobre 0 mesmo, escolha a opcéo, Opcdes de Graficos.

Formatar &rea do grafico..,

Tipo de grafico. ..

Dados de origem. ..

Dpodes de grafico...

Local. ..

B[ [ E T SR

Janela de grafico

.;'i'E Recaorkar
_opiar
E Zolar

Limpar

Trazer para frente

Erviar para tras

akribuir macro...




Criando um Gréfico

Aszzistente de grafico - etapa 3 de 4 - opgoes de grafico

Titula I Eixos I Linhas de grade | Legenda | Rétulos de dados || Tabela de dadas |

~Ratulos de dados
& Menhum £000

" Mostrar valor 5000

" Mostrar porcentagem

4000
™ Maostrar ratulo

. 3000
" Mostrar rdtulo e parcentagen o133

2000 m znnj
" Mostrar tamanho das bolhas

1000 —I
0 4 T T

I Cédigo da legenda préximo ao rékulo &t R 4 3t

@ | Cancelar | < aolkar

Para adicionar titulo a um grafico, titulo de eixo ou ambos, selecione o gréfico pressione o botéo
direito do mouse sobre o0 gréfico e escolha a opcdo Opcdes de Grafico e especifique que titulos desgja
adicionar. Caso vocé ainda ndo tenha criado o grafico vocé pode colocar titulo no momento da sua
criacdo. Vocé devera seguir os passos indicados pelo assistente de grafico e na 32 (terceira) etapa vocé
podarei inserir o titulo que quiser e onde quiser.

deancar = Zoncluir




Criando um Gréfico

Dpgies de grifico K E3

Titulo l Eixos l Linhas de grade l Legenda l Radtulos de dados l Tabela de dadn:nsl

Titulo dao grafica:
| 700 -

GO0

Eixo das cakegorias (<)
| c00

Eixo dos walores (¥): 400

| 200

200

| 100

I—EI | (8]'4 Zancelar |

|Para adicionar uma legenda que identifique as seqiiéncias ou categorias de dados no grafico,
escolha o gréfico pressione o botéo direito do mouse e escolha a opgdo Opcdes de Grafico (como
mostra na Figura 1) ou clique sobre o bot&o L egenda na barra de ferramentas Gr &fico.

Opcgoes de grafico

l Fatulos de dados l Tabela de dados l

[ Mostrar legenda
. 700 -
Posicionamento _
~ &00
" 500
e 400
~
300
~
200
100
1 2 3

IEI | 8] Cancelar |




Criando um Gréfico

Para adicionar linhas de grade a um grafico, a partir de marcas de escala em um eixo através da areade
plotagem, escolha o grafico pressione o bot&o direito do mouse e escolha a opcéo Opcdes de Gréafico
(como mostra a Figural). Especifique as linhas de grade desgjadas: principais, secundarias,

horizontais, verticais ou qualquer combinacdo delas. V océ pode também adicionar linhas de grade
horizontais e verticais clicando sobre o botéo L inhas de grade do eixo de valores ou linha de grade
do eixo de categoria nabarra de ferramentas Gr &fico.

Opgioes de grafico |

Titulo | Eixos i Linhas de grade : | Legenda | Ratulos de dados | Tabela de dados |
~Eixo das categorias (¥)
[ Linhas de grade principais oo
™ Linhas de grade secundérias G
~Eixo dos valores (%) 300
¥ Linhas de grade principais 400
[ Linhas de grade secundarias 500 E
200
100

1 2 3

@ | 2K, I Cancelar

Exercicios |
1. Faca uma tabela como mostra a figura abaixo:

Balancgos

1997 1998 1999 2000

Despesas R$200,00 R$ 522,00 [ R$200,00 | R$600,00

Lucros R$500,00 | R$1.599,00 | R$400,00| R$200,00

2. Crieum gréfico na planilha onde est4, usando como base os valores da sua tabela.

3. Mude o nome da planilha para"Balangos'



Criando um Gréfico

4. Insirarotulo de dados mostrando os valores em seu grafico e dimensione-o para melhorar a sua
visualizagéo.

Insira o titulo "Balangos' e em seguida exclua alegenda do seu gréafico.




MUDANDO O TIPO DE GRAFICO

Mudando o tipo de grafico

As vezes, vocé pode desegjar mudar o tipo de gréfico de todas as seqgiiéncias de dados. Para mudar o
tipo de gréafico, é necessario primeiro ativa-lo. Depois, escolha o comando Tipo de Grafico no menu
Grafico ou cligue com o bot&o direito do mouse e selecione o comando Tipo de Grafico e selecione
o tipo de gréafico desgjado.

| iarafico

Tipo de grafico...

Dados de arigem, ..
Cprdes de grafico, ..

Local...

Adicionar dados., ..
Adicionar linha de tendéncia. ..
i GaE e

Na caixa de dialogo, vocé pode selecionar qual o tipo e o subtipo de gréfico, as seqiiéncias de dados
selecionadas ou um grupo de tipos de grafico que sdo varias sequéncias de dados do mesmo tipo.
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Tipo de grafico EE
Tipos padrdo | Tipos personalizados I
Tipo de grafico: Subtipo de grafico:
T |
I |
N .

il Radar
@ Superficie i
8+ EBolhas

gt Acdes ll

pries

atras agrupadas, Compara valores entre
™ aplicar & selecdo akeqorias,

[T Formatacdo padrio

Manter pressionado para exibir exermplo |

@ | Definir como grafico padrao 4 Cancelar |

!I: | V océ também pode clicar sobre a seta do lado do bot&o Tipo de grafico nabarra de
ferramentas Gr afico e selecionar o tipo desgjado na pal eta.

"

i 1S &

=
17 -
B > D
844

Combinando varios tipos de graficos em um grafico

Asvezes, é (itil exibir os dados em mais de uma formano mesmo grafico. Por exemplo, vocé pode
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desgjar mostrar vérias sequéncias de dados com colunas, mais uma seqiiéncia de dados como uma
linha para diferencia-la das outras. Ao combinar tipos de gréficos diferentes, vocé pode criar um
efeito de sobreposi ¢cao.

Quando formatar uma ou mais sequiéncias de dados como um tipo de grafico, vocé criaum grupo de
tipos de grafico, que &, entdo, listado no comando Tipos de Gr afico do menu Gr afico, apos
selecionado este comando clique na guia Tipos Per sonalizados escolha a opcéo Definido pelo
Usuario, aparecera uma lista com todos os graficos que o usuario criou.

Quando os valores médios referentes a sequiéncia de dados diferentes variam muito ou quando vocé
tiver tipos de dados que pertencem a categorias diferentes tais como preco e volume, vocé pode plotar
uma ou mais seqiiéncias de dados em um eixo de valores secundérios, em vez de ploté-las no eixo
primario. A escala do eixo secundario reflete os valores referentes as seqiiéncias associadas.

| Grafico

Tipo de grafica. ..

Dados de arigem. ..

Opedes de grafico...

Local. ..

Adicionar dados. ..
Adicionar linha de tendéncia. ..
G e v

Para colocar uma seqiiéncia de dados em um eixo secundario, selecione a seqiiéncia e escolha o
comando Opcdes de Gréfico... no menu Gr afico, ou clique com o botéo direito do mouse e escolhao
comando Opcoes de Grafico... e em seguida selecione naguia L inhas de Grade e escolha a opcéo
desgjada.
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i, - .
Formatar area do grafico...

Tipo de grafica. ..

Dados de origem. ..

Opides de grafico...

Local, ..

Janela de grafico

Recartar

2 Copiar

L Colar

Lirnpar

Trazer para frente

Enviar para tras

Akribuir racro. .

Para exibir ou ocultar eixos, escolha o comando Opcdes de Gr afico no menu Gr afico e escolhaa
guia Eixos ou com 0 mouse como mostramos acima.

Opcoes de grafico T

Tituln | Eixos l Linhias de grade l Legenda l Rikulos de dados ] Tabela de u:Iau:In:ns]

Eixo principal
[v Eixo das categorias (&) h
» 2000
{* Automatico 2
(" Categoria y
(" Escala de tempa 1333 T
[v Eixao dos valores (%) 1 B Lucroz
1995 O Dezpezas
1337
Ri-  RE500, RELOD RSO0 RE200

oo 0,00 Rulu) 0,00

@ 4 iZancelar
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Trabalhando com autoformatacOes predefinidas e personalizadas de
grafico

Ao aplicar uma autoformatacao, em vez de formatar os itens individua mente, vocé pode poupar
tempo e conferir um aspecto consistente ap seus dados. V océ pode usar as autof ormatacoes
predefinidas ou criar autoformatacoes personalizadas, ou sgja, definidas pelo usuario.

As autoformatagtes funcionam de forma semel hante aos modelos ou estilos. Cada autoformatacéo
baseia-se em um tipo de grafico. Uma autoformatacéo também pode incluir um subtipo, legendas,
linhas de grade, rétul os de dados, cores, padrdes e o posicionamento de varios itens. Quando vocé
aplica uma autoformatacéo a um grafico ativo, o aspecto do gréfico é alterado, mas seus dados ndo
sdo afetados. V océ ndo pode modificar autoformatacdes, mas pode adicionar ou excluir
autoformatagdes personalizadas.

Para aplicar uma autoformatacéo, inicialmente, com o gréfico ativo, escolha o comando Tipo de
Grafico no menu Gr afico. Selecione Tipos per sonalizados. Nesta hova caixa de didlogo existem
duas opgoes, Definido pelo usuario para autoformatacéo personalizadas ou | nter no, dependendo do
tipo de formato que desgjar aplicar, e depois selecione o formato desejado.

| iarafico

Tipo de grafico...

Dados de origem. ..
Cproes de grafica, ..

Local. ..

adicionar dados, ..
Adicionar linha de kendéncia, ..
EiipamE ZE
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1]

Tipo de grafico

Tipos padr3o | Tipos personalizados I

Tipo de grafico: Subtipo de grafico:

2 Dispersdo (8]
iy Rosca

il Radar
|@ Superficie T
@+ EBolhas

||_ﬁ£ﬁ_ Aches j
pLoes olunas agrupadas, Compara valores por
™ Aplicar 4 selecdo ategorias,

[T Formatacdo padréo

Manter pressionado para exibir exemplo

Ik | Zancelar

o)

Para adicionar uma autoformatacéo personalizada alista Tipo de Grafico, escolha o comando Tipo
de Grafico no menu Grafico e selecione Tipos per sonalizados, quando a formatacéo estiver da
forma desgjada e o gréafico estiver ativo. Selecione o0 botéo de opcéo Definido pelo usuario e, em

seguida, o botdo Adicionar.
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Tipo de grafico |
Tipos padrda  Tipos personalizados |
Tipo de grafica: Exemplo:
B Barras de outdoor Pa |
E Barras flutuantes 2000 .
I Blocos de dreas
M iZols, com profundidade 1333 T
thl Colunas - Area 1 B Lucras
. O Despesas
& Cones 1333
Ll:iﬂ: Linhas - Colunas l
E Linhas coloridas i
Ll:iil: Linhas em 2 eixos
E Linhas suaves ll Fi- Fi50 R0 RE1S Ri20
0,00 00,00 00,00 00,00
elecionar : : _ :
Dok - ata aplicar um kipo de grafico personalizado
Definido pelo usuario redefinida, clique no tipo que deseja na caixa
¥ Intermo Tipo de grafica’,
@ | Definir como grafico padrao oK, iZancelar

Na caixade dialogo Adicionar tipo de gréafico per sonalizado, atribua um nome e uma descricéo para
a autoformatacéo personalizada. A autoformatacéo é adicionada alista Tipo de Grafico e vocé pode

aplicdlaaoutros gréficos sempre que desgjar.
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Tipo de grafico

Tipos padrda  Tipos personalizados l

Tipo de grafica: Exemplo:
|l Padro | P
A% a0
A e0
Ao
Ai¥bag,
B 5
miFos o
aifon o
mi¥on 5
F
i
| I98F  198F 1885 2908
Hesperas— Locra:
Selecionar — e — :
o — Para adicionatr este grafico 3 liska de tipos de
* Defirido pelo usuario graficos personalizados definidos pelo usuaria,
™ Interno cliqgue em Adicionar.
Adicionar. .. | |
@ | Definir como grafico padrao | oK, iZancelar |

Adicionar tipo de grafico perzonalizado

Esta caixa de didlogo permite tornar o grafico ativo em um tipo de grafico
personalizado,

Insira um nome para o novo tipo de grafico personalizado,

Bome: ||

Insira uma descricdo para o novo tipo de grafico personalizado.

Descrican:

8] iZancelar

Para excluir uma autoformatacdo personalizada, escolha Tipo de Grafico no menu Grafico e Tipos
personalizados. Selecione o botdo de opcéo Definido pelo usuario e, em seguida, selecione a
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autoformatacéo que desgjaexcluir dalista Tipo de Grafico e escolha o botdo Excluir.

O formato padrao de graficos

Paramudar o gréfico padréo, escolha o comando Tipo de Grafico no menu Gr &ficos. selecione o
formato desegjado e clique no botéo Definir como grafico padr &o.

Tipo de grafico

HE|

Tipos padrdo | Tipos personalizados |

Tipo de grafica: Subtipo de grafico:

{] Fizza

il Radar
|® Superficie
®s Bolhas

b Acfes -
(41 .|

des
P% olunas agrupadas, Compara valores por

™ aplicar 4 selecdo akeqorias,

[ Formatacdo padrdo

Manter pressionado para exibir exempla

@l Diefinir como araFico padraa. | ok | Cancelar

| iGrafico

Tipo de grafica. ..

Diados de origem. ..
Cpecdes de grafica. ..

Local...

Adicionar dadas. ..
Adicionar linha de tendéncia. ..
B[R E S T

Quando vocé modifica o formato do grafico que € aplicado automati camente aos novos graficos, ou
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sgja, 0 formato de grafico padréo, vocé designa uma das autof ormatacdes predefinidas ou
personalizadas como sendo o novo formato de gréafico padréo.
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Os tipos de graficos para seus dados

V océ pode escolher entre catorze tipos de gréficos para apresentar seus dados de formanitida e
eficiente. Cadatipo de grafico possui véarios subtipos ou variagoes.

Grafico de area

Vendas por regido entre 1992 e 1994
Fa50.000
F300.000
B Sao Paulo
F250.000
B Parana
F200.000
O Santa Cataring
F150.000
B Rio
$100.000 _
B Minas
F50.000
F0
1992 1993 1994

Mostra aimportancia relativa dos valores em um periodo de tempo. Embora segja semelhante aum
grafico de linhas, o grafico de area enfatiza a quantidade de mudanca (magnitude dos valores), e ndo o
tempo e a taxa da mudanca.

Gréfico de barras

Vendas por regido entre 1992 e 1994

B =80 Paulo

H Parans

0O Santa Catarina
B Rio

B Minasz

10 $20000 $40000  $E0.000 £20.000 $100.000 $120.000

Mostra os numeros individuais em um tempo especifico ou ilustra comparagdes entre itens. Os
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subtipos empilhados e 100% empilhadas mostram arelagdo com o todo. Em um gréfico de barras, as
categorias sdo organizadas verticalmente e os valores horizontalmente, dando mais énfase as
comparagdes e menos énfase ao tempo.

Grafico de colunas

Vendas por regiao entre 1992 e 1994

F120.000
F100.000 -
| Minas

F20.000 B FRio
$E0.000 O Santa Cataring
$40.000 H Parané
$20.000 B S&0 Paulo

0

18992 1993 1934

Mostra uma variagdo em um periodo de tempo ou ilustra comparacdes entre itens. Os subtipos
empilhados e 100% empilhados mostram a relacdo com o todo. Embora semelhante ao grafico de
barras, as categorias do grafico de colunas séo organizadas na horizontal e os valores navertical.

Gréafico delinhas

Média dos Alunos

0
9
g
i
B
5
4
3
2
1
0
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Mostra as tendéncias ou mudancas nos dados em um periodo de tempo, em interval os uniformes.
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Embora semelhante ao gréfico de area, o gréfico de linhas enfatiza o fluxo de tempo e ataxa de

mudanca, e ndo a quantidade de mudancas.

Gréfico de acoes

Os subtipos de alta-baixa-fechamento e abertura-alta-baixa-fechamento sdo usados fregiientemente
para precos de acdes; 0 subtipo de abertura-alta-baixa-fechamento é conhecido também como grafico

candel abro.

I mportante: vocé precisa organizar suas seguéncias de dados na ordem correta para criar estes
graficos. Ou sgja, a ordem dos dados nas linhas e colunas da planilha precisa ser os valores de alta
seguidos de valores de baixa e fechamento ou valores de abertura seguidos de valores de alta, baixae

fechamento.

Grafico de pizza

FiN B C ]
1 Diata Alta Baixa Fechamento
2 | 03704099 R3eE38 RFS5 26 RF 5563
3 | 1004099 RFeE00 RFS413 RF 5540
4 | 170499 R3EE38 RFSE00 RF 5624
5 | 240499 R}S588 RFS475 RY 54488
B | 010599 RisER3 RFS513 RF  S600
£ | 0820599 RESF00 RFSES0 RF 5SR75

20%

FParticipagao das regides nas vendas

4%

2B%

5%

B S0 Faulo

B Farana

O Santa Catarina
@ Rio

B Minas

Mostra arelacdo ou as proporcdes das partes com o todo; este tipo de gréfico é util para enfatizar um
elemento significativo. Um gréafico de torta sempre contém uma seqiiéncia de dados, se houver mais

de uma sequiéncia sel ecionada, apenas uma delas sera exibida no gréafico.
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Grafico de rosca

Renda proveniente de imposto predial e
sobre comhustivel

0

O Ano 1
mAno 2

kT

Semel hante ao gréfico de pizza. A principal diferenca, com excecdo do anel em seu interior, é a
possibilidade de mostrar mais de uma seqiiéncia de dados, 0 que ndo acontece com o gréfico de pizza.
O gréfico de rosca € muito usado no Extremo Oriente.

Grafico de radar

Analise nutricional dos cereais

Yitaming &
100% -

0%

B0

“fitamina E b 40% “itamina B1

Witamina D “itamina B2

4

“itamina C

—— hlarca & —8—harca B Marca C
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M ostra mudancas ou fregiiéncias de seqiiéncias de dados em relacdo a um ponto central e umaem
relagdo a outra. Cada categoria possui seu proprio eixo de valores que se propaga a partir do centro.
Ha linhas conectando todos os marcadores de dados na mesma sequiéncia. O grafico de radar € muito
usado no Extremo Oriente.

Grafico de dispersao (XY)

Vendas de refrigeradores em 1994

S00
4 i . ¥
400 s
300+ H * Grupo
204 & & & & # & Grupo 2
100 +
] t f f f t f f

nowigd janfSd maridd abrfiEd  juniBd agofSd =etiBd4 nowvigd janiBs

Mostraarelacdo ou o grau de relacdo entre os valores numéricos em diversas sequéncias de dados em
graficos ou plotar dois grupos de nimeros como uma sequiéncia de coordenadas xy. O gréfico de
dispersdo (XY) exibe interval os de dados ndo uniformes ou agrupados. E muito usado para dados
cientificos.

Ao organizar seus dados, cologue os valores do eixo x em uma linha ou coluna e, em seguidainsira os
valoresy correspondentes nas linhas e colunas adjacentes.

Grafico de area 3D
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Venda por regido entre 1992 e 1994

$150.000
$100.000
$50.000 - 159594
1993
$0 = 1992
Fauln Sanka E

Mostra uma exibicéo 3D de um gréfico de area, que enfatiza a soma dos valores plotados e separa as
seguiéncias de dados em linhas distintas, mostrando as diferencas entre el as.

Grafico de barras 3D

VYenda por regido entre 1992 & 1994

Santa Catarina

Farand

SaoFaulo

0 $20.000 $40.000 $60.000 $30.000 $100.000%5120.000

Mostra uma exibicdo 3D de um gréafico de barras, que enfatiza os valores de itens individuais em um
dado tempo ou estabel ece comparactes entre os itens. Os subtipos empilhados e 100% empilhados
mostram arelagéo com o todo.
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Grafico de colunas 3D

Venda por regido entre 1992 e 1994

F150.000 -
F100.000 S
Fa0.000 4
F0 -
Sao Faran4 Santa Fin Minar
Faulo Catarina

Mostra uma exibicéo 3D de um gréfico de colunas em um dos doistipos: o grafico de colunas 3D
simples exibe marcadores de colunas 3D ao longo do eixo de categorias (x). O gréfico de colunas em
perspectiva 3D compara os pontos de dados em dois eixos - 0 eixo X (categoria) e 0 eixo 'y
(segliéncia). Os valores sdo plotados no eixo z. Este tipo de gréfico facilita a comparacéo de dados
dentro de uma seqiiéncia de dados, além de facilitar a visualizagéo dos dados por categoria.

Grafico de linhas 3D

Venda por regiao entre 1992 & 1994

F150.000 -
100000 -

Fa0.000 4

F0 A

Sdo Faran4 Zanta Fiin Minar

Faulo Catarina

Mostra as linhas em um gréfico de linhas como fitas 3D. Este tipo de grafico € muito usado para exibir
dados de forma atraente em apresentacoes.
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Grafico de pizza 3D

Participagao das Regides nas Vendas

Minas

Fio
158 4% Sao Paulo

35%

santa Catarina
20%

Farana
2%

Mostra uma exibicéo 3D de um gréfico de torta, 0 que enfatiza os valores nos setores frontais. Vocé so
pode mostrar uma sequiéncia de dados em um gréfico de torta; se quiser mostrar mais de uma
segiiéncia de dados em um grafico redondo, vocé pode usar o grafico de rosca 2D.

Grafico de superficie 3D

Mostra 0 que parece ser uma folha de borracha esticada sobre um grafico de colunas 3D. Um grafico
de superficie 3D é util para encontrar a melhor combinacdo entre dois conjuntos de dados. Este grafico
pode mostrar arelagéo entre grandes volumes de dados que, de outraforma, seria dificil visualizar.
Como em um mapa topografico, as cores ou 0s padrdes indicam areas gue se encontram N0 Mesmo
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valor. As cores ndo marcam as sequiéncias de dados.

Grafico de Bolhas

Estudo da fatia de mercado do setor
RES0.000.00
REG0.000.00
RE40.000.00
RE20.000.00

&

RE0.00 |
S 10 15 20 25 a0
rimero de produtos

Um grafico de bolhas € um tipo de grafico de dispersio (XY). O tamanho do marcador de dados
indica o valor de uma terceira variavel.

Para organizar seus dados, cologue os valores (X) emuma linha ou coluna einsira os valores (Y) e
os tamanhos de bolhas correspondentes nas linhas ou colunas adjacentes.

O gréfico neste exemplo mostra que a empresa A, tema maioria dos produtos e a maior fatia de
mercado, mas ndo as maiores vendas.

Graficos de Cilindros, Cone e Piramide
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O André
E Beatriz

O Camila
O Eduardo
B Fernando
OLiz

O André

B Beatriz

O Camila
O Eduardo
B Fernando
OLiz

Basicamente sdo iguais aos gréaficos do tipo barras ou colunas. Os gréficos de cone, cilindro e piramide podem dar um
efeito surpreendente, uma melhor visualizacdo a estes gréficos.
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Alterando dados em um grafico

Incluindo e excluindo dados de graficos

As vezes, ap6s criar um grafico, vocé precisa atualizé-|o, incluindo ou excluindo segiiéncias de dados
ou pontos de dados. Em alguns casos, talvez vocé queira alterar o intervalo de dados da planilha usado
como base para o gréfico.

Incluindo seqlUiéncias de dados

Ha duas formas de incluir dados em um grafico incorporado a uma planilha.

« Selecione os dados na planilha e arreste-os até o grafico. Esta é aformamais rapida, equivalente
a0 uso dos comandos Copiar e Colar do menu Editar.

« Use o comando Adicionar Dados no menu Gr éfico para graficos preencha a caixa de dialogo
Adicionar Dados com o intervalo da seqiiéncia a ser incluida.

| iarafico

Tipo de grafico. ..
Dados de origem. ..
Dprdes de grafico. ..

Local, ..

gdicionar dados., ..

Adicionar linha de tendéncia. ..
B am S,

Quando voceé arrasta os dados ou escolhe o comando Novos Dados, o Microsoft Excel 97 examinae
compara o0s dados sel ecionados com os dados existentes no gréfico. Os novos dados séo plotados no
grafico com base nas dados existentes.

Nos casos em que 0 posicionamento e a orientacdo dos dados ndo s precisos, a caixa de didlogo
Colar Especial aparece natela para que vocé possa especificar os novos dados com sequiéncias ou
pontos de dados.

Ao incluir dados em uma Folha de Gréfico, selecione os dados da planilha que desgjaincluir, clique

ER
sobre o bot&o Copiar na barra de ferramentas Padré&o, retorne afolha de grafico e, em seguida,

cligue sobre o bot&o Colar .
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Adicionar dados |

Selecione os novos dados que deseja adicionar ao grafico,

Ik

Inclua as células contendo ratulos de linha ou coluna
s& desejar que eskes aparecam no grafico, Cancelar

I_ntewal::n:|| =

Excluindo uma sequéncia de dados de um grafico

Para excluir uma seqiiéncia de dados, selecione-a e pressione atecle DEL. Como alternativa selecione
0 comando Limpar no menu Editar e, em seguida, selecione Seqliéncia.

Se voceé incluiu pontos de dados ou sequiéncias de dados incorretas, pode remové-las escolhendo
Desfazer Limpar no menu Editar antes de executar qualquer outra operagao, ou ainda, clicar sobre o
botéo Desfazer na barra de ferramentas Padréo.

| Editar

K7 Desfazer Digitacao "FLAMIA" em C5  Chrl+2

J Irnpassiyel FEpeki =

.;'H';. Recortar ikl

i_opiar Chrl4+1Z

E (ml &t |
(molar espesia b

Excluir planilha SequUencia
Mover ou copiar planilha. .. Formatos
WG Sy

Alterando o intervalo de dados plotado em um gréafico

Se voceé desgja gue um grafico exiba dados diferentes dos plotados originalmente, pode aterar o
interval o da planilha usado como base para o gréfico.

Para alterar o intervalo, selecione o grafico incorporado a sua planilha ou acesse afolha de grafico em
sua pasta de trabalho. Em seguida, clique sobre o botéo Assistente de gréfico Na etapa 2, especifique o
novo intervalo a ser plotado no grafico.
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Aszzistente de grafico - etapa 2 de 4 - dadoz de onigem do grafico B B

Intervalo de dados l Sequéncia

25000 4

20000
15000 o P
mFRJ
10000 DE
5000 P |
o r—i I
1995 1999 2000
Intervalo de dados: | Planl a1 404
Sequéncias em: {+ Linhas
" Colunas

@ | iZancelar | < Yolkar Avancar = i_oncluir

Alterando valores de graficos

Uma vez criado o grafico, os pontos de dados ficam automaticamente vinculados aos valores da
planilha que representam. Se voceé precisar alterar um valor em um gréfico existente, € mais facil altear
diretamente o contetido da planilha. O gréfico é atualizado de acordo com os novos dados.

Em varios tipos de gréficos, também € possivel alterar um valor tanto no grafico quanto na planilha,
arrastando o marcador de dados no grafico. Paraisto siga 0s seguintes passos.

1. selecione uma seqiiéncia de dados, dando um clique com o botéo esquerdo do mouse;
1. déum novo cligue, agora, em cima do marcador da sequiéncia que gostaria de mudar;

1. dependendo do gréafico apareceréo novos marcadores na sequiéncia selecionada, por exemplo, em
um grafico de barras aparecerdo seis marcadores;

1. posicione 0 seletor do mouse sobre um dos marcadores, até que ele se transforme em uma flecha
com duas pontas,
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1. cligue o bot&o esquerdo do mouse e com ele pressionado escolha o novo valor para a sequéncia.

Ty
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Farticipagao das Regides nas Vendas
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Os dados na planilha seréo atualizados automati camente durante esse processo de gjuste.

Os marcadores de dados podem ser arrastados nos gréaficos de barras, colunas, linhas, colunas
sobrepostas, pizza, rosca e dispersio (XY), todos em 2D.

Se 0 marcador de dados que esta sendo arrastado estiver associado a uma férmula, a caixa de dialogo
Atingir M eta aparecera natela. Vocé podera entdo inserir areferéncia da célulaparao vaor da
formula que precisa ser gjustada par obter o resultado desejado no ponto de dados sel ecionado.

Atingir meta K E3 |

Definir célula: | )
Para walor:
Yariando célula: j‘.]

Ik I Cancelar |

Alterando texto de grafico

Vocé pode alterar rétulo de dados, titulo do grafico, caixa de texto, titulos dos eixos verticais e
horizontais, entre outros textos, diretamente no gréfico.

Para alterar Use este método

Caixas de texto Selecione e edite no local

Categoria ou sequéncia de rotulos de marcade Clique duas vezes sobre a primeira sequéncia de
escala dados e selecione aguia Valores de X
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Contetdo de rotulo de dados Selecione e edite no local

Entradas de legenda (nomes de seqiiéncias de Clique duas vezes sobre a sequiéncia de dados e

dados) selecione aguia Nome e valores

R6tulos de marcas de escala do valor Clique duas vezes sobre 0 eixo e selecione aguia
Escala

Tipo de rétulo de dados Clique duas vezes sobre a sequiéncia de dados ou
0 ponto de dados e selecione a guia Rétulos de
dados

Titulo de eixos Selecione e edite no local

Titulos de grafico Selecione e edite no local

Vinculando o texto do grafico a uma célula da planilha

Para vincular um titulo de gré&fico, titulo de eixo ou caixa de texto a uma célula de uma planilha,
selecione o titulo ou a caixa de texto. Digite um sinal deigual = e, em seguida, selecione acélulada
planilha. Apdés estabelecer um vinculo, utilize a barra de formulas caso queira editar o texto

T itulo ¥ =Plan2lpA553
A B C D E

83 [Participacdo das Regides nas Yendas

84 1992 1993 1994
89 |Sdo0 Paulo $50.000 $S0.000 $120.000
86 |FParana Fo5.000 B01.000 $79.000
87 |Santa Catarir B 000 B46. 000 Ho0. 000
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89 |Minas $10.000 B12.000 $15.000
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Alterando a forma como os dados sédo plotados no grafico
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Existem trés formas diferentes de alterar a forma como os dados sdo plotados no grafico. Vocé pode
decidir se as sequiéncias de dados serdo plotadas nas linhas ou colunas da planilha, pode inverter a
ordem de plotagem das categorias ou valores ou aterar a ordem de plotagem das sequiéncias.

Plotando seqtiéncias de dados em linhas ou colunas

de planilha ou vice-versa; basta usar o botéo Assistente de Gréfico .

W \/oce pode aterar a orientagdo dos dados, isto &, definir seus dados em linhas ao invés de colunas

W sgiecione o grafico incorporado ou acesse afolha de grafico. Em seguida, clique sobre o botdo

Assistente de Grafico, va para a etapa 2 e especifique a orientacéo desegjada.

Aszzistente de grafico - etapa 2 de 4 - dadoz de ongem do grafico i

Inkervalo de dados l Sequencia l

25000 -

20000

15000

10000

S000

o =P
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.jl_-—u,r—i

Inkervalo de dados:

Sequéncias em: {+  Linhas
U Colunas

@ | iZancelar

< Yolkar

Avancar =

Concluir

Invertendo a ordem de plotagem de categorias ou valores

Vocé pode inverter a ordem de apresentacdo de categorias ou de valores no eixo do gréfico. Clique
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duas vezes sobre 0 eixo correspondente e selecione a guia Escala; em seguida, selecione a caixade
verificacao Categorias em ordem inversa ou Valores em ordem inversa.

Formatar eixo T

Padrées Escala l Fanke l Marera l .ﬁ.linhamentn]

Escala do eixo dos walores (%)

fukomatico
v IMinimo: [f
v Maximo: |10
v Unidade principal; |1
v Unidade secundaria: o,z
[v Eixo das categaorias ()

_rUzZa enn: |III

| Escala logaritmica

v Valores em ordem inversa

| Eixo das cakegorias (2} cruza no valar maxima

Ok, Cancelar

Média dos alunos Média dos alunos
10,0 10,0
8,0 8,0
g,0 g,0
4.0 - 4.0
20 I [ 2,0
o, T . . . . T - 0,0

Fensto Fernanda Marcelo  Rafael Rafael Marcelo Fernanda Renato

Alterando a ordem de plotagem de seqliéncias de dados

Vocé pode alterar a ordem em que seqiiéncias de dados no mesmo grupo de tipo de grafico (exceto
graficos radar) sdo plotadas no gréfico. Escolha Dados de Origem no menu Gr éfico e selecione a guia



INCLUINDO E EXCLUINDO DADOS DE GRAFICOS

Sequiéncias. Para especificar a ordem desejada, movimente a sequéncia para cima e para baixo na
caixade listagem.

Dados de origem EE

Média dos olunos

10,0
2.0
6,0
4,0
2,0

IA]
o @™ @M o ™M O O m™m o o@Wm T
% &5 £ B g = £z &
@ 2§ c % a4 a1 2 Z
5 2 2 2 5252 F
= [

SequUéncias

Mome: j"..l

;I Yalores: =Planl!$D$3:$0%12 j;_]

adicionar | REmover |

Ratulos do eixo das cakegorias (%) =Planl!$a$ai$aflz jﬂ

@ | (]9 iZancelar

Como impedir que um grafico seja alterado

V océ pode proteger o contetido e aformatacéo de um grafico contra alteragdes acidentais ou ndo
autorizadas. Para proteger um gréfico incorporado, use 0 mesmo procedimento utilizado para proteger
objetos graficos em uma planilha. VVocé pode proteger um folha de gréfico separadamente ou junto
com a pasta de trabalho onde ela esta armazenada.
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| Ferramentas

Qf/r“ Werificar artografia. .. Fr

AutoCorrecdo, ..

iCompartilhar pasta de krabalho, ..

Conkrolar alkeracdes »

Meselat pastas de Gratbal e .

Proteger planilha. ..

Proteger pasta de krabalha. ..
akingit meta. ..

Proteger & compartilhar pasta de trabalho, ..

Cenarios. ..
Auditoria »

Solver. ..

Macro k
Suplementos, ..
Personalizar. ..

oprdes. .,

Andlise de dados. ..

Para proteger graficos incorporados e folhas de gréficos, selecione o comando Proteger no menu
Ferramentas e entre com a senha na caixa de didlogo Proteger Planilha.

Proteger planilha EEd |

Proteget planilha para
W Conteddo
W Cbjetos
W Cendrios

Senha (opcional):

(] 4 I Zancelar




INCLUINDO E EXCLUINDO DADOS DE GRAFICOS

Exercicios |1

1- Vincule o titulo do gréfico utilizando o recurso para vincular o texto do gréfico auma célulada
planilha.

Tabela de pregos
Leite R$ 9,00 R$ 9,50
Arroz R$ 7,00 R$ 6,00
Feijao R$ 8,00 R$ 5,00
Mararrao R$ 4,50 R$ 3,00
Batata R$ 9,00 R$ 5,50
Carne R$9,00| R$10,00
Milho R$ 3,50 R$ 2,00
Farinha/Trigo R$ 6,00 R$ 5,00
Sal R$ 2,50 R$ 1,00

2- Agoravocé deveraimpedir que este grafico seja alterado.
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Formatando Um Grafico

Formatando a area do grafico e a area de plotagem

Para fins de apresentacéo, talvez vocé queira aplicar uma cor ou padréo atoda érea do gréafico ou toda
areade plotagem. Ao formatar a é&rea do grafico, vocé também pode alterar o padréo de formatacéo do
texto do gréfico.

Formatar area do grafico |

?Padrﬁesﬁl Fonte | F'ru:uprie::lau:lesl

—Borda “Area
¥ aotomatica ¥ Automética
™ Menhuma " Menhurna
" Personalizada EEEEEEEN
Estilo: - EEEEEEEDN
; — EOCNENENEE
Cor: Automatica ¥ BOOEOENERCO
Espessura: _ = CTC L P P Dlﬁ
™ sombra ) JEEEE ENE AW
[T Cantos arredondados ER [ EEEN
“Exemplo Efeitos de preenchimento. . . |
QK I Cancelar

Formatando a area do grafico

Com o gréfico ativo, clique duas vezes fora da area de plotagem para exibir a caixa de dialogo
Formatar Area do Gré&fico. Faca as alteracdes desgjadas na &rea e bordas na guia Padr 6es. Para
formatar o texto, selecione aguia Fonte e faca as alteractes desejadas na fonte, estilo, tamanho e
outras caracteristicas.
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Formatar area do grafico EHE |
Padries | | F DI‘ItE | Proptiedades |
Fonke Estilo da Fanke: Tamanho:
I-.ﬁ.rial F‘]Dfl’l’lal FS,.'-"S
.
Q

T Arial Black Negrito 10

T Arial Narrow ;l Meqrito Ikalico _I 11 ;I
Sublinhada: Cor Segundo plano:

menhum j Butomatico j Bukomatico j
—Efeitos ~Visualizacdo

[~ Tachado

[~ Sobrescrito AaBhCoyyiz

[ subscrito
W autoEscala
Eska & uma Fonte TrueType. & mesma fonte sera usada na impressora e na
tela.
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Formatando a area de plotagem

Com o gréafico ativo, cligue duas vezes sobre a area de plotagem para exibir a caixa de didlogo

Formatar Area de Plotagem. Altere a cor, padrdo e borda na guia Padr 6es.
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Formatar area de plotagem |

Fadrées |
—Borda “Area
" Aukomatica ™ aukomatica
" Henhuma ™ Menhuma
% personalizada EEEEEEEN
Estilo: | EEEEEERDE
' ==l Iuisl §of § I
Cor: B - | RO O0EOEEDd
Espessura: _ | DB
ONOOLCINONRO
EN( [ EEENE
Exemplo Efeitos de preenchimento. .. |
Ok I Cancelar

Formatando itens de grafico: cores, padrodes, texto e nUmeros

Paraformatar um item do gréfico, primeiro ative o gréfico e clique duas vezes sobre o item ou
selecione-0. Quando vocé clica duas vezes sobre o item, a caixa de did ogo do item aparece natela
Quando voceé seleciona o item, um comando com 0 nome do item, indicando que foi selecionado,
aparece no menu For matar. Por exemplo, se vocé selecionar alegenda, selecione em seguida o
comando L egenda Selecionada no menu Formatar e a caixade didlogo Formatar L egenda sera
exibida

Essas instrugdes ndo se aplicam as caixas de texto. Quando vocé clica duas vezes sobre uma caixa de
texto, ela é ativada para que vocé possa editar ou formatar o texto no interior da caixa. Para exibir a
caixade didogo, selecione o comando Objeto Selecionado no menu For matar .

Para aplicar cores, padrdes ou bordas a um item do grafico, clique duas vezes sobre o item para exibir
acaixa de didlogo apropriada. Em seguida, selecione a guia Padr 6es e faca as alteractes desejadas.
As opcoes disponiveis variam dependendo do item sel ecionado.

Para alterar afonte padréo do texto do gréfico, clique duas vezes sobre a area do grafico para exibir a
caixade didogo Formatar Area do Grafico. Naguia Fonte, faca as alteraces de fonte e estilo
desgjadas. Essas alteragdes serdo aplicadas atodo o texto do gréfico.

Paraformatar o texto de um item do grafico, clique duas vezes sobre o item e faca as alteracoes
desgjadas na guia Fonte. Para formatar rétulos de categorias, selecione o eixo de categoria. Para
formatar rotulo de dados, selecione todos os rétulos de uma sequiéncia de dados ou um rétul o isolado.
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Para alterar o alinhamento do texto, cligue duas vezes sobre o item para exibir a caixa de did ogo,
selecione aguia Alinhamento e faga as alteracoes desejadas.

E possivel utilizar também os bot&es nas barra de ferramentas formatagéo para modificar o texto do
grafico.

Formatar titulo do grafico K E3 |

Alinhamento do kexko —Orientagdo
Horizonkal: Centro - * .
— »
Yertical: Centro - T )
— e
w || Texto —#
t .
|:| L]
. *
.
I':' E‘ graus
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V océ pode aplicar formatos numeéricos diferentes, como por exemplo, formato de moeda, de hora, de
dados ou decimais aos rétul os numéricos de marcas de escal a, rétul os de categorias, dados e linhas de
tendéncia. Alguns valores, como os rétulos de marcas de escala, sO podem ser formatados em grupo.
Cligue duas vezes sobre o item e especifique o formato numérico desgjado na guia Namer 0. No caso
dos rétul os de marcas de escala, clique duas vezes sobre 0 eixo apropriado.
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Formatar eixo Eq |

Padriies | Escala I Fonte |.ﬁ.linhamentn|

ateqoria:
|Geral .&.I

Moeda Casas decimais: |1 5“
Conkabil

Data

Hara [ Usar separador de 1000 ()
F'nrcfntagem Kiimeros neqativos:

Fracdo = '

Cientifico

Texto 1234,0

Especial (1234,0)

Personalizado ;I (134,00 ll

W Winculado & arigem

& caktegoria Mimero' & usada para exibir nimeros em geral. ™Moeda’ e "Conkakil
oferecem formatagdo especializada para walores monetarios,

Ik Zancelar

V océ também pode formatar retangulos, setas e outros objetos graficos incluidos em seu gréafico.
Cligue duas vezes sobre o objeto grafico e faca as alteraces desejadas conforme descrito para os
outros itens desta se¢éo.

Limpando a formatacéo de itens do grafico

Selecione o item cuja formatagao desgja limpar, selecione o comando Limpar no menu Editar e, em
seguida, selecione Formatos.

| Editar

K7 Desfazer Megrito Chrl4+2

{J Repetir Fonte F4

.;'i'E Recortar ikl

(Zopiar Chrl4iC

E Zolar Chrl4+y
(RG] S ESHE b, .

Excluir planilha Sequéncia

Mowver ou copiar planilha. .. Formatos

Wi Gy
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Cuidado ao limpar formatos da area do grafico; o comando Limpar também exclui legendas, titulos e
outros itens que foram incluidos anteriormente.

Formatando sequéncias de dados e grupos de tipos de graficos

Em alguns gréficos, é possivel acrescentar informagdes Uteis e aprimorar os dados, incluindo
determinados tipos de linhas e barras. Apés incluir qual quer um desses itens, vocé pode selecioné-lo e
formata-lo.

Vocé pode incluir grades verticais em gréficos de area e gréficos de linha, linhas de maximo-minimo e
barras superiores e inferiores em graficos de linhas e linhas de seqiiéncias em gréficos de linhas ou
colunas empilhadas. A inclusdo ou formatacdo dessas linhas e barras tornamais claras as informagoes
apresentadas no gréfico.

Paraincluir linhas e barras, selecione o grafico no qual desgjaincluir linhas ou barras, escolha o
comando Opc¢des de Gr &fico, no menu Gr éfico e escolhaaguiaLinhas de Grades.

| iarafico

Tipo de grafica. ..

Dados de origem. ..

Opcdes de grafica, .,

Local...

Adicionar dados...
Adicionar linha de tendéncia. ..
i G i e v
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Opgoes de grafico

~Eixo das categorias [X)
[ Linhas de grade principais

[™ Linhas de grade secundérias s

~Eixo dos valores ()

V¥ Linhas de grade principais r:.
[T Linhas de grade secundarias ke
51
']
L]
HY]
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Formatando marcadores de dados e rotulos de dados

Além de alterar cores e padrdes, vocé pode alterar 0 espacamento entre os marcadores de dados de
linhas e colunas, "destacar”" uma ou mais fatias de um grafico de pizza ou de rosca, gjustar os angulos
dos graficos de linhas ou de dispersdo (XY), formatar rétulos de dados e usar figuras no lugar dos
marcadores de dados em alguns tipos de gréficos.

Formatando marcadores de dados

Ative o gréfico, clique duas vezes sobre uma sequiéncia de dados para alterar as cores e padrdes dos
marcadores dessa sequéncia. Para alterar apenas um marcador de dados, cligue umavez para
selecionar a sequéncia e, em seguida, clique novamente para selecionar o marcador. V océ também
pode incluir marcadores em linhas ou incluir uma linha conectando pontos em um gréfico de dispersdo
(XY). Faca essas alteragOes na guia Padr des da caixa de didlogo For matar Sequéncia de Dados.
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Formatar zequéncia de dadosz EE

Crdemn da seqUéncia | Oprdes I
Padrdes | Eixo | Earras de erros ¥ I Rétulos de dados
~Borda -Area
% Aukomatica ™ Aukomatica
™ Nenhuma ™ Nenhuma
" Personalizar EEEEEEER
iy S| [N
EODEENNE
iCor: Automatico ¥  JHEER §ER R ER
Espessural | ——— =+ bobdpiat
S DOm0 mOm]
F sombra BN EEEN
- Efeitos de preenchimenta. .. |
~Exempla
_ |- Inverter se negativo
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Nos graficos de pizza e de rosca, vocé pode destacar umafatia do gréafico; basta seleciona-lae
arrasté-la parafora do gréfico.

Despesas
F$200,00
@ 1997
m 15995
0O 1999
O 2000

R$=00 .00

Também pode definir o angulo da primeirafatia, selecionando o comando Seqiiéncia de dados
selecionada no menu For matar. Selecione a guia Opcoes e especifique o0 angulo desgjado. Nos
graficos de rosca, vocé também pode gjustar o tamanho do didmetro total da rosca na guia Opcoes.
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| Formaktar

Sequéncia de dados selecionada,..  Chrl+1

Planilha »

Em um grafico de sequiéncia Unica, vocé pode atribuir uma cor diferente a cada marcador de dados
fechando o comando Sequiéncia de dados selecionada no menu For matar e selecionando a caixade
verificagdo Variar cores por fatia naguia Opcgoes.

Formatar zequéncia de dadosz EE
Padriies | Eizo | Barras de erros ¥ | Ratulos de dados |
Ordem da seqliéncia e OPEBEE oo '
— ™ Linhas de seqgiiéncias
Sobreposicdn: -200 .

I variar cores por ponko

Largura do espacamento: 200

B André
B Beatriz

O Camila

O Eduardo
B Fernando
O Liz

| Marcio
O Matalie

W Thiago

B Willian
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V océ pode aumentar ou reduzir o espacamento entre grupos de colunas ou barras. Também pode
exibir colunas ou barras sobrepostas. Quanto maior o valor dalargura do espagamento, maior 0 espago
entre os grupos de marcadores de dados. Quanto maior o valor de sobreposi¢éo, mais sobrepostos
ficaréo os marcadores de dados.

E preciso selecionar a segiiéncia de dados desejada e selecionar o comando Sequiéncia de dados
selecionada no menu Formatar. Altere o espacamento e a sobreposi¢éo na guia Opcoes (figura
acima). Verifique o exemplo na caixa de didlogo a medida que fizer os gjustes.

Se voceé desgja substituir os angulos por curvas nos graficos de linhas e de disperséo (XY), clique duas
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vezes sobre a sequiéncia de dados e selecione a caixa de verificagao Linha ajustada na guia Padr Ges.

Embora vocé nédo possa selecionar os niveis de um gréfico de superficie 3D, pode formaté-los.
Sel ecione os codigos correspondentes na legenda e altere as cores e padrbes. A formatacdo aplicada
aos codigos da legenda também é aplicada aos niveis correspondentes em todos os tipos de graficos.

Formatando rotulos de dados

V océ pode formatar todos os rotul os de dados de uma seqiiéncia ou apenas um rotulo. Clique duas
vezes sobre o rétulo ou rétulos que desgja alterar. Na caixa de didlogo Formatar Rétulo dos Dados,
faca as ateragdes desgjadas no texto ou valores nas guias Padr des, Fonte, NUmer o e Alinhamento.

Os roétul os de dados sdo vinculados as células da planilha, por padréo. Desde que esse vinculo
permaneca i ntacto, vocé pode aplicar umaformatacdo de texto atodos os rétul os, mas ndo pode
aplicar formatacOes diferentes a caracteres isolados. Se o vinculo for rompido por uma edicéo do
texto, vocé podera aplicar formatacdes diferentes a caracteres isolados.

Formatar zequéncia de dados K E3
Crdem da seqUéncia l Oprdes l
........... P E":""I'ESI Eixo ] Barras de erros ¥ ] Rotulos de dados
Linhia Marcador
{* Aukomatica {* Automatica
" Nenhuma " Nenhum
(" Personalizar (" Personalizar
Estilo: - Estila: » -
o #ukomatico | Primeira plano: fukormatico |
Espessura; - Sequndo plano: Automakico ™
[ Linha suavizada
Tamanho: |5 3: pks
Exemplo
[ Sombra
I, Zancelar

Usando figuras como marcadores em um grafico

Para aprimorar o visual do gréafico, vocé pode usar figuras em lugar de marcadores de dados. Vocé
pode copiar figuras existentes ou criar objetos graficos com as ferramentas de desenho do Microsoft
Excel ou de outro aplicativo e usar essas figuras como marcadores.
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Voceé pode incluir figuras como marcadores em seqiiéncias de dados ou pontos de dados isolados em
graficos de barras, colunas, linhas, dispersao (XY) eradar. Em gréficos de barras e colunas as figuras
podem ser alongadas, reduzidas ou sobrepostas afim de mostrar valores ou quantidade de unidades
diferentes.

Para usar figuras como marcadores, copie afigura ou objeto gréfico, selecione o marcador de dados
ou seguéncia de dados onde desgja colocar aimagem e selecione o comando Colar no menu Editar

ou clique sobre o botao Colar na barra de ferramentas.

Valor das agoes e volume de vendas
Fa6 90
$57,00 1 . ) T 9000
= Fo650 4 + 000 0
E 356,00 4 17000 8
5 95550 1 I EEEE 3
L ¥5500 4 4 4000 E
& §5450 4 {z000
& $5400 1 12000 2
& $5350 1 & . . _ 11000 =
F53,00 t t t t t 0
030493 100493 170493 2404593 010533 030593

Apos colar as figuras quer serdo utilizadas como marcadores no gréfico, clique duas vezes sobre a
seqliéncia de dados ou marcador que desegja formatar. Na caixa de diadlogo Formatar Sequiéncia de
Dados), selecione a guia Padr 6es e, em seguida, selecione a opcéo Efeitos de preenchimento em
seguida selecione a guiafigura e faga as alteracOes desegjadas. Se selecionar Empilhar e dimensionar,
digite o nUmero de unidades que devem ser representadas por cada figura.

| Formaktar

Sequéncia de dados selecionada...  Ckrl+1

Planilha »
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Efeitoz de preenchimento
iaradiente l Textura ] Padrao _______ F II;|LIFE| ______ l
0] 4
Figura:
o Zancelar
_ﬂ_
Faormato : .
Selecionar figura. ..
+ Alongar . |
) xemplo:
(™ Empilhar Aplicar a P
" Empilhar e dimensionar: v
-
1 Unidadesfigura
| L ffig -

Para limpar figuras dos marcadores de dados, selecione o marcador de dados ou sequiéncia de dados
cujas figuras desgalimpar. Selecione Limpar no menu Editar e, em seguida, selecione For matos.
Se voceé selecionou uma sequiéncia de dados, seu formato original serarecuperado. Se selecionou um
marcador de dados, ele sera formatado exatamente como os outros marcadores da sequiéncia de dados.

Formatando a legenda

V océ pode modificar a apresentacéo da legenda em um gréfico, movendo-a, dimensionando-ae
formatando o texto e os codigos. Além disso, pode incluir uma borda e formatar a érea interna dessa
borda com uma outra cor ou padréo de preenchimento.

Paramover ou redimensionar alegenda vocé deve seleciona-la e depois arrasté-la até o local de
destino. Uma borda pontilha mostra o formato, tamanho e grade a medida em que alegenda
arrastada.

Em vez de mové-la arrastando-a, vocé pode coloca-la na parte superior, inferior, adireita, a esquerda
ou no canto do grafico. Paraisso, clique duas vezes sobre a legenda, selecione a guia Posicionamento
na caixa de didlogo Formatar L egenda e, em seguida, indique a posicdo desgjada. Quando vocé
posiciona a legenda dessa forma, a &rea de plotagem é redimensionada de modo a acomodar a
legenda, utilizando o0 seu tamanho padr&o. Se quiser redimensionar alegenda, € melhor posiciona-la
antes.
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Formatar legenda

Tipo

" InFeriar

(" Canta

" Superior
(v A direita

(" A& esquerda
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Para especificar as cores e padrées da borda e area da legenda, cligue duas vezes sobre alegenda para
exibir acaixade didlogo Formatar L egenda e faca as alteractes desejadas na guia Padr Ges.

Para alterar o tamanho, estilo e cor do texto dalegenda, clique duas vezes sobre uma entrada e fagca as
alteracOes desegjadas na guia Fonte na caixa de didlogo Formatar Entrada da L egenda. Para alterar
todas as entradas de legenda de uma so vez, clique duas vezes sobre a legenda em vez de clicar sobre
uma entrada individual e faga as alteractes desejadas nas guias Fonte e Padr Ges.

Os codigos das legendas sO podem ser formatados isoladamente. Para altear a cor ou padréo da borda
e érea do codigo de uma legenda, clique duas vezes sobre 0 codigo para exibir a caixa de didlogo
Formatar Cédigo da L egenda e faca as alteractes desejadas na guia Padr 6es. Lembre-se de que, ao
alterar o codigo dalegenda, todos os marcadores das seqiiéncias de dados associadas seréo aterados.
Caso voceé tenha aplicado cores personalizadas, elas serdo ateradas para as novas cores. Para limpar
formatacéo personalizada e restaurar formatacéo padréo, selecione o botéo de opcdo Automatica.
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II
| & Grp:n:: 2
E; GrﬁJpD i

& Grupo 2

Erupn 1

& Grupo 2

Para alterar as cores ou padrdes dos niveis de um gréfico de superficie 3D, é preciso clicar duas vezes
sobre o codigo dalegenda de cada nivel e fazer as alteracbes na guia Padr 6es na caixa de did ogo
Formatar Cédigo da L egenda. Nos gréaficos de superficie 3D, ndo se pode selecionar marcadores de
dados da mesma forma que nos outros tipos de graficos. Quando vocé altera o formato do cédigo de
uma legenda, o nivel correspondente no gréafico é automati camente alterado.

Formatando eixos, linhas de grade e marcas de escala

Quando voceé criaum grafico, 0s elx0s aparecem automaticamente. V océ pode ocultar os eixos
primario ou secundario, alterar os padrdes e cores dos eixos e formatar as marcas de escala e 0s
rotulos de marcas de escala.

Linhas de grade s&o extensdes das marcas de escala que facilitam a visualizagcdo dos valores
associados aos marcadores de dados. As linhas de grade aparecem automaticamente, mas vocé pode
desativa-las ou formaté-las exatamente como formata outras linhas, definindo cores e padrdes.

V océ também pode alterar a coordenada de um eixo, isto €, gjustar o intervalo de valores exibido no
grafico e osintervalos entre os valores. Esse recurso pode ser Util para controlar o posicionamento dos
pontos de dados no grafico.

Ocultando e exibindo eixos

Vocé pode ativar ou desativar a exibicdo de eixos através do comando Opcdes de Grafico no menu
Grafico, em seguida selecione a guia Eixos. As sequiéncias de dados atribuidas aos eixos secundarios
também podem ser ocultadas ou exibidas.
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Opgioes de grafico EE

Titulo EI:{DE' Linhas de grade I Legenda | Ratulos de dados I Tabela de dados |
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Formatando um eixo

Paraformatar um eixo, clique duas vezes sobre ele ou selecione 0 eixo e escolha 0 comando Eixo
Selecionado no menu For matar . Altere a cor, espessura e estilo dalinhana guia Padr des, a
formatacdo dos nimeros na guia NUumer o e o texto nas guias Fonte e Alinhamento.

Formatando linhas de grade

Paraformatar linhas de grade, clique duas vezes sobre as linhas de grade e faga as alteracOes desejadas
na guia Padr 6es. Para garantir aformatacéo original, selecione o botéo de opcdo Automatica.
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Formatar linhas de grade

l Escala l

Linha

& Automatica
~

(" Personalizada

Estilo: _ -

Car: Automdatica |

ESI:IE-'SSLIFEII ............................... -
Exemplo
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Formatando marcas de escala e rotulos de marcas de escala

O eixo de categorias exibe os nomes das categorias incluidas na selecao da planilha. O eixo de valores
possui rotulos baseados no intervalo de valores plotado no gréfico. Nos gréficos de perspectiva 3D, 0
eiXxo de seqiiéncias lista as sequiéncias de dados no grafico.

Paraformatar as marcas de escala e seus rétul os, clique duas vezes sobre o eixo. Na guia Padr 6es, em
Tipos das mar cas de escala, selecione as opcdes desgjadas. Se vocé gjustou o ponto de intersecéo dos
eiXos, selecione a opcao Proximo ao eixo para manter os rétulos de marcas e escala adjacentes ao

eiX0 selecionado.

Alterando a coordenada do eixo

No eixo de categorias, vocé pode alterar aforma como as marcas de escala e os rotulos de marcas de
escala sao exibidos e o local onde o elxo de categorias intersecta-se com 0 eixo de valores.

No eixo de valores, vocé pode alterar o intervalo de valores exibido no gréfico, isto é amplia-lo,
reduzi-1o ou definir um outro intervalo de valores. Também pode alterar o intervalo entre os valores ao
longo do eixo, alterar o ponto de intersecéo entre o eixo d valores e 0 eixo de categorias ou, Caso Seus
dados exijam, utilizar a escalalogaritmica.
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Formatar eixo

l Fonte l MUrmer o l .ﬁ.linhamentn]

Escala do eixo dos valores ()

Aukomatico

v Minimo: |IZI
v Maximo: |IEDD
[v Unidade principal: |2IZIIZI
[v Upidade secundaria: |40
Iv Eixo das categaorias (%)

_rUza em; |IZI

| Escala logaritmica
[ Valores em ordem inversa
| Eixo das cakegorias () cruza no valor maxima

Ik Zancelar

Nos gréficos de dispersdo (XY), tanto 0 eixo X quanto 0 eixo y sdo eixos de valores, e o intervalo de
valores e o interval o entre os valores podem ser gjustados, conforme descrito acima. Para alterar a
coordenada do eixo, clique duas vezes sobre 0 eixo. Faca as ateragbes desg adas na guia Escala.

Alterando a apresentacao de graficos 3D
Em gréficos 3D, vocé pode formatar as paredes, base, elevacdo perspectiva e rotacéo.

Existem trés tipos de graficos 3D. O grafico 3D simples possui marcadores tridimensionais
organizados ao longo do eixo x (categoria). O gréfico 3D em perspectiva possui um terceiro eixo, o
eiX0 de seguiéncias, que exibe os marcadores tridimensionais que representam as sequiéncias de dados
dafrente paratras. Nas duas variacdes , os valores sdo plotados ao longo do eixo z. O terceiro tipo,
grafico de torta 3D, n&o possui eixos, paredes nem base. Nesse tipo de gréfico, vocé pode formatar os
marcadores e alterar arotacéo, elevacao e altura.

Formatando os planos e a base

Clique duas vezes sobre uma parede ou sobre a base do grafico 3D. Na caixa de didlogo Formatar
Paredes ou Formatar Base, adtere aborda e a area ha guia Padr des.

Vocé pode formatar as linhas de grade da mesma forma como faz nos graficos 2D; basta clicar duas
vezes sobre uma linha de grade e selecionar o estilo, cor e espessura de linha desgjados.
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Alterando a apresentacdo 3D

Para alterar a elevagdo, rotacéo e perspectiva, vocé pode arrastar um canto da area de plotagem ou
aterar os parametros na caixa de didlogo Exibicdo 3D. Para exibir e arrastar os cantos, clique sobre
uma parede e, em seguida, sobre um canto. Verifique areferéncia a palavra Cantos a esquerda da
barra de formulas, afim de certificar-se de que a selecéo foi feita corretamente.

| iarafico

Tipo de grafica. ..
Dados de arigem. ..
Cpicdes de grafica, ..

Local. ..

Adicionar dados. ..

fdicianat linte de Cententia

A tabela a seguir descreve as configuracfes disponiveis na caixa de didlogo Apresentacédo 3D.
Exibigao 3-D K |

= = iy x|

@ @_ Fechar

Elevagdo: Perspeckiva: Aplicar

IE ID Padrio

¥ autoEscala
[ Eixos em dngulo reto
Alkura: |100 % da base

Fotacao:

o

Opcéo Efeito

Elevacéo Define em que atura serdo visualizados os
dados do gréfico

Rotacéo Girao grafico no sentido horizontal

Perspectiva Especifica arazdo da distancia da parte anterior

a posterior ou a que distancia os marcadores de
dados posteriores parecem estar
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AutoEscala Quando selecionada, define automaticamente a
alturado grafico afim de preencher ajanela

Eixos em angulo Blogueia os eixos em angul os de 90 graus

Alturadabase Define aaturado grafico em relagéo ao

comprimento do eixo x (categoria)

Sempre que quiser, vocé pode recuperar aformatacao 3D padrdo, desfazendo as alteragbes feitas na

elevaco, rotacéo, perspectiva e altura. Paraisto, basta selecionar o botdo Padr &o na caixa de didogo
Exibicdo 3D.

Outras formas de ajustar a Exibicao 3D

Vocé pode fazer varias outras alteragdes, inclusive gjustar a profundidade do gréfico e o espacamento
dos marcadores de dados. Estas alteracOes podem ser feitas selecionando-se 0 comando

correspondente ao grupo do grafico no menu For matar, selecionando a guia Opcdes e gjustando os
parametros rel acionados na tabel a abaixo.

Formatar zequéncia de dadosz EE

Profundidade do espacamento:  |150 .
[T “ariar cores por ponko

Largura do espagamento: 150

Profundidade do grafico: 100

Eﬂﬂ]f‘___

S0n -

| —
ELE

| ——
0 O Antany

m ClifF
0 -

O Jamer

100 4

1993 1999
o

(0] 4 Zancelar

Opcao Descricéo I ntervalo disponivel
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L argura do espagamento Determina o espacamento 20 a2000. Quanto maior o
entre as colunas 3D espacamento, menor alargura
das colunas

Profundidade do espacamento | Determina a profundidade 0 a500
entre as colunas 3D

Profundidade do grafico Determina o formato dabase | 20 a2000. Quanto maior 0
do gréafico numero, maior a profundidade
da base 3D e do gréfico

Quando vocé aterar a elevacéo, proporcéo e rotacdo de um grafico 3D que contenha objetos graficos
conforme descrito anteriormente, esses objetos ndo serdo dimensionados, escalados e girados
proporcionalmente. 1sso ocorre porque os objetos graficos sdo dimensionados e escalados em duas
dimensdes, e ndo em trés. Saiba que, quando vocé atera a apresentacéo 3D, € possivel que os objetos
graficos ndo permanegcam na mesma posi¢ao onde foram colocados no grafico.

Preparando um grafico para Impressao

Apos criar, editar e formatar o gréafico, é possivel que vocé desgje visualizar o resultado impresso sem
gastar tempo e papel. Se for um gréfico incorporado, vocé pode dimensioné-1o, coloca-lo na planilhae

visualiza-lo utilizando o botéo Visualizar I mpressao . Se for umafolha de gréfico, vocé pode
dimension&-la e gradua-la na escala desejada, especificar sua posi¢éo de acordo com o tamanho do
papel evisualizélanajanela, verificando o resultado antes de envié-la para aimpressora.

Dimensionando um grafico incorporado

Para dimensionar um grafico incorporado, faca exatamente como fez com os outros objetos da
planilha, selecione e arraste o gréfico. O gréfico é impresso com o tamanho, proporcdes e posicao que
foram atribuidos a €l e na planilha. Observe que o texto é dimensionado independentemente do grafico.
Em alguns casos, talvez vocé queira gjustar o tamanho da fonte depois de redimensionar o grafico.

Para obter uma visao de paginainteira do gréfico na planilha, selecione o comando Visualizar

I mpressdo no menu Arquivo ou clique sobre o bot&o de mesmo nome na barra de ferramentas .

Dimensionando e configurando uma folha de grafico para impressao

Para preparar afolha de gréfico paraimpressdo, comece clicando o botéo Visualizar Impressao E
na barra de ferramentas. O padréo de orientagéo usado paraimpressao do grafico € de paisagem; o
grafico é impresso ocupando a paginainteira.

Se vocé ndo estiver satisfeito com o tamanho do grafico em relacdo a pagina, selecione o botéo
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Configurar najanelaVisualizar | mpressio Configurar...

Pagina no menu Arquivo.

ou selecione o comando Configurar

Na guia Gréfico, selecione a opcdo Personalizar e podera selecionar aareado gréfico e arrasta-la
para aterar seu tamanho e formato até que fique exatamente como vVOcé quer que sejaimpressa.

Configurar pagina
Pagina l Margens l Cabecalhofrodapé  Grafico l
Tarnanho do grafico impresso .
Imnprirnir.. .
" Usar tamanho da kela
(™ Ajustar & pagina I_I_I_l Visualizar impressao
{* Personalizar »
................................ QPEDES' .
Jualidade da impressao
[ Qualidade rascunho
[ Imprimir em preto e branco
oK, Zancelar

As trés opcoes disponiveis na guia Grafico da caixa de didlogo Configurar Pagina sdo as seguintes:

Usar tamanho datela: O tamanho do gréfico muda com o tamanho do papel. As

proporgdes sdo g ustadas conforme necessario, a fim de utilizar a paginainteira,

exceto as margens. Quando essa opc¢éo € selecionada, vocé ndo pode mover nem
redimensionar a &rea do grafico, pois, a area do grafico ocupa apaginainteira.

Mudar escala para gjustar a pagina: O grafico € dimensionado para gjustar-se a
pagina, mantendo as mesmas proporg¢des que VOcé VEé natela.

Personalizar: O tamanho do grafico € independente do tamanho do papel. O gréfico é
ll_l_l Impresso exatamente como foi dimensionado natela, com as mesmas proporgoes e
Ccom amesma posi ¢&o na pagina relativa a posi¢céo ocupada natela. Quando essa
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" opcao é selecionada, vocé pode posicionar a area do grafico em qualquer lugar da

pagina.

V océ também pode usar a opcdo Dimensionado com a janela para que o grafico sgja dimensionado
automaticamente de acordo com o tamanho da janela. Selecione o comando Dimensionado com a
Janela no menu Exibir. Quando essa opgéo € ativada, vocé ndo pode dimensionar nem mover a area
do grafico. O gréafico é redimensionado automaticamente de acordo com o tamanho da janela; o que,
dependendo da opcdo Configurar Pagina selecionada, pode alterar o resultado impresso.

| Exibir

Barras de ferramentas »

v Barra de Farmulas

v Batra de skatus

iCabecalho e rodapé, ..
& Comentarios

Personalizar modos de exibicdo, ..
Tela inteira

LA T vyr

B civersicnado com s anels |

Janela de grafico

Exercicios Il

1- Alinhe o titulo com 15 graus.
2- Utilizando os dados abaixo, faga o grafico utilizando figuras como marcadores.

As colunas que deverdo ser utilizadas para o gréafico seréo as colunas A e D.

NOME DO ALUNO | NOTAS 1° SEM. | NOTAS 2° SEM. | MEDIA
| | | |
André 2 6 4
Beatriz 5 7 6
Camila 9 8 8,5
Eduardo 3 5 4
Fernando 10 9 9,5
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Liz 2 5 3,5
Marcio 7 8 7,5
Natalie 6 8 7
Thiago 8 7 7,5
Willian 4 6 5
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